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Guida Operativa, Procedurale e Normativa con citazione analitica degli articoli dello Statuto ACI, del 

Regolamento di Attuazione Nazionale e dell'Atto Normativo Diocesano Pozzuoli 

📌 FONTI E QUADRO NORMATIVO DI RIFERIMENTO 

1. Statuto dell'Azione Cattolica Italiana (Statuto ACI): Artt. 1, 2, 6, 11, 12, 16, 17, 18, 19, 21, 22, 23, 32, 34. 

2. Regolamento di Attuazione ACI (Regolamento ACI): Artt. 1, 2, 3, 4, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 14, 28, 29. 

3. Atto Normativo Diocesano (Atto Normativo): Artt. 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 33, 

37, 52. 

1. Finalità, Spirito e Valore Pastorale dell'Assemblea Parrocchiale 
L'Assemblea Parrocchiale di Azione Cattolica non costituisce un mero adempimento burocratico o una semplice 

scadenza elettorale, ma rappresenta un autentico tempo di grazia, di verifica della vita associativa e di 

discernimento comunitario per l'intera comunità ecclesiale locale, in piena conformità alla natura ecclesiale 

dell'associazione (Statuto ACI Art. 1, Art. 2 e Art. 6; Atto Normativo Art. 25). 

1.1 Le Tre Dimensioni Fondamentali dell'Assemblea: 

• Riflessione e Verifica (Statuto ACI Art. 11, Art. 14): Momento di riflessione spirituale e bilancio comunitario, 

in cui rileggere con gratitudine il cammino compiuto durante il triennio trascorso, individuandone i frutti, 

le fragilità e le prospettive future di evangelizzazione. 

• Clima di Festa e Democrazia (Statuto ACI Art. 11 comma 1; Regolamento ACI Art. 6): Tempo di celebrazione 

della fraternità associativa, aperto alla partecipazione della comunità parrocchiale e dei rappresentanti 

degli altri gruppi ed organismi pastorali. 

• Discernimento Elettivo (Statuto ACI Art. 18; Atto Normativo Art. 25): Scelta corresponsabile delle persone 

chiamate a guidare l'associazione parrocchiale nel triennio successivo, attraverso l'elezione del Consiglio 

Parrocchiale e la designazione del candidato Presidente. 

1.2 La Dimensione Diocesana ed Ecclesiale (Statuto ACI Art. 6, Art. 20; Atto Normativo Art. 4, Art. 25):  

L'Azione Cattolica vive la propria missione in costante comunione con la Chiesa diocesana ed il suo Vescovo. 

Per questo motivo, all'Assemblea Parrocchiale partecipa formalmente il Presidente Diocesano o un suo 

delegato della Presidenza Diocesana (Atto Normativo Art. 25), unitamente alla presenza fondamentale del Parroco 

e dell'Assistente ecclesiastico parrocchiale (Statuto ACI Art. 10; Atto Normativo Art. 14). 

1.3 Il Coinvolgimento dell'ACR (Statuto ACI Art. 16, Art. 17 comma 4-5; Atto Normativo Pozzuoli Art. 25):  

I bambini ed i ragazzi dell'Azione Cattolica dei Ragazzi partecipano alla vita dell'associazione secondo 

modalità educative adeguate alla loro età. Sebbene non esercitino direttamente il diritto di voto (essendo 

rappresentati negli organi democratici dai loro educatori e responsabili ai sensi dello Statuto ACI Art. 17 

comma 5), l'Assemblea deve prevedere uno specifico spazio in cui ascoltare il loro contributo e valorizzare la 

loro presenza. 

ISTRUZIONE E NOTE TECNICHE  

PER LE ASSEMBLEE PARROCCHIALI ELETTIVE 
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2. Adempimenti Preliminari, Convocazione e Allestimento 
Convocazione e Preavviso Obbligatorio (Statuto ACI Art. 18, Art. 23; Atto Normativo Art. 25): 

• Associazioni esistenti: L'Assemblea parrocchiale ordinaria o elettiva è convocata dal Presidente 

Parrocchiale uscente, previa delibera del Consiglio Parrocchiale. 

• Nuove Associazioni: Nel caso di associazioni di nuova costituzione o in fase di riaffidamento, la prima 

Assemblea è convocata direttamente dal Presidente Diocesano. 

• Termini di preavviso: La convocazione deve essere comunicata formalmente a tutti i soci appartenenti 

al Settore Adulti e Settore Giovani con almeno 8 giorni di anticipo (estendibile fino a 15 giorni secondo le 

istruzioni pratiche diocesane), dandone contestuale notifica alla Segreteria Diocesana. 

3. Elettorato Attivo, Passivo, Tesseramento e Incompatibilità 
3.1 Elettorato Attivo e Regole di Voto (Statuto ACI Art. 17 comma 2; Regolamento ACI Art. 7; Atto Normativo Art. 9): 

• Diritto di Voto (Regolamento ACI Art. 7 comma 3; Atto Normativo Art. 9): Spetta a tutti i soci regolarmente 

aderenti che abbiano compiuto il 14° anno di età al momento dello svolgimento dell'Assemblea. 

• Esercizio Personale e Non Delegabile (Regolamento ACI Art. 7 comma 1; Atto Normativo Art. 9): Il voto è 

strettamente personale e non può in alcun caso essere delegato. 

• Scrutinio Segreto (Regolamento ACI Art. 7 comma 2; Atto Normativo Art. 9): Le votazioni per l'elezione di 

persone avvengono obbligatoriamente a scrutinio segreto. È vietata qualsiasi forma di votazione per 

acclamazione o alzata di mano. 

📌 CRITERIO TEMPORALE DELL'ADESIONE (Regolamento ACI Art. 2; Atto Normativo Art. 6) 

In conformità al Regolamento ACI Art. 2 commi 3-4 (Festa dell'Adesione) e all'Atto Normativo Art. 6, la verifica della 

regolarità del tesseramento ai fini del diritto di voto segue la seguente regola temporale: 

• Assemblee celebrate PRIMA dell'8 dicembre: L'elettorato attivo ed il diritto di voto sono verificati sulla base dell'elenco 

ufficiale dei soci dell'ANNO ASSOCIATIVO PRECEDENTE (in via di conclusione). 

• Assemblee celebrate DOPO l'8 dicembre: Il diritto di voto è riconosciuto esclusivamente ai soci in regola con la 

conferma o la sottoscrizione dell'adesione per l'ANNO ASSOCIATIVO CORRENTE. 

 

3.2 Elettorato Passivo e Requisiti di Età (Regolamento ACI Art. 8; Atto Normativo Art. 10): 

• Eleggibilità: Sono titolari dell'elettorato passivo tutti i soci che nel giorno della definizione delle 

candidature abbiano compiuto il 18° anno di età (16 anni per gli studenti aderenti al MSAC). 

• Limite d'Età Settore Giovani: I responsabili ed i candidati nel Settore Giovani non devono aver superato 

il 30° anno di età al momento dell'elezione. 

3.3 Requisiti, Limite Mandati ed Incompatibilità per la Presidenza Parrocchiale: 

• Adesione Pregressa (Atto Normativo Art. 27): Per la candidatura e proposta a Presidente Parrocchiale 

occorre essere soci aderenti all'ACI. 

• Durata e Limite dei Mandati (Statuto ACI Art. 19 comma 3; Regolamento ACI Art. 9, Art. 10 c. 3; Atto Normativo Art. 

11, Art. 27): L'incarico di Presidente dura un triennio ed è riaffidabile consecutivamente per un solo 

secondo triennio (massimo 2 mandati consecutivi). 
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• Incompatibilità Politica (Regolamento ACI Art. 12 commi 1-3; Atto Normativo Art. 12): Gli incarichi direttivi 

sono incompatibili con mandati elettorali parlamentari, regionali, provinciali, comunali, con incarichi di 

governo locale/nazionale, e con cariche direttive in partiti politici. 

4. Validità dell'Assemblea e Organi della Seduta 
4.1 Quorum Costitutivo e Deliberativo (Atto Normativo Art. 8): Per la validità dell'Assemblea parrocchiale in 

prima convocazione occorre la presenza di almeno la metà più uno (50% + 1) degli aventi diritto al voto (Atto 

Normativo Pozzuoli Art. 8). In seconda convocazione (di norma dopo un'ora), l'Assemblea delibera validamente a 

maggioranza semplice dei presenti. 

4.2 Commissione Elettorale e Scrutinio (Atto Normativo Art. 13): L'Assemblea nomina una Commissione 

Elettorale composta da 3 membri rappresentativi dei settori Adulti, Giovani ed educatori ACR. La 

Commissione verifica i poteri, distribuisce le schede, sovrintende alla segretezza del voto, effettua lo spoglio e 

redige il verbale (Atto Normativo Art. 13). 

5. Composizione ed Elezione del Consiglio Parrocchiale 
Il Consiglio Parrocchiale è l'organo di programmazione, gestione e verifica dell'associazione territoriale 

(Statuto ACI Art. 18, Art. 23; Atto Normativo Art. 26). Il numero dei consiglieri da eleggere è stabilito in proporzione al 

numero di soci secondo la griglia vincolante dell'Art. 26 dell'Atto Normativo Diocesano di Pozzuoli: 

Numero Soci Aderenti 

(Atto Normativo Art. 26) 

Consiglieri da Eleggere 

(Atto Normativo Art. 26) 

Preferenze Massime Votabili 

(Regolamento ACI / Pozzuoli) 

Fino a 10 soci 2 Membri 1 preferenza per Settore / ACR 

Da 11 a 20 soci 3 Membri 1 Adulti, 1 Giovani, 1 ACR 

Da 21 a 30 soci 6 Membri 2 Adulti, 2 Giovani, 2 ACR (Regola 2/3) 

Da 31 a 50 soci e oltre 9 Membri 3 Adulti, 3 Giovani, 3 ACR (Regola 2/3) 

 

Cooptazioni nel Consiglio Parrocchiale (Atto Normativo Art. 26 comma 2):  

Possono essere cooptati nel Consiglio gli educatori ed animatori dei gruppi, i consiglieri diocesani 

appartenenti alla parrocchia non già membri, e consiglieri incaricati di promuovere la nascita di settori 

mancanti. 
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6. Elezione e Designazione dei Delegati all'Assemblea Diocesana 
L'Assemblea Parrocchiale Elettiva provvede all'elezione dei delegati all'Assemblea Diocesana Elettiva (Statuto 

ACI Art. 22 comma 1 lett. a, Art. 26; Atto Normativo Art. 25, Art. 33): 

Componente Delegazione Parrocchiale Titolo di Partecipazione Riferimento Normativo 

Presidente Parrocchiale Membro di Diritto ex officio Atto Normativo Art. 33, Art. 37 

1 Delegato Settore Adulti Eletto / Designato Atto Normativo Art. 25, Art. 33 

1 Delegato Settore Giovani Eletto / Designato Atto Normativo Art. 25, Art. 33 

1 Educatore / Responsabile ACR Eletto / Designato Atto Normativo Art. 25, Art. 33 

Modalità di scelta e Delega al Consiglio (Atto Normativo Art. 25): L'Assemblea vota i delegati direttamente 

oppure può approvare una mozione per conferire mandato di scelta dei delegati al Consiglio Parrocchiale 

neoeletto. 

7. Iter per la Presidenza Parrocchiale e i Responsabili Associativi 

📌 L'ITER A QUATTRO PASSAGGI PER LA NOMINA DEL PRESIDENTE PARROCCHIALE 

1. DESIGNAZIONE ASSEMBLEARE: L'Assemblea Parrocchiale designa il candidato Presidente mediante votazione a 

maggioranza semplice dei votanti (Atto Normativo Art. 27; Verbale 1). 

2. PROPOSTA FORMALE DEL CONSIGLIO: Il Consiglio Parrocchiale neoeletto si riunisce (Verbale 2) e formalizza la proposta 

del candidato Presidente da trasmettere al Parroco ed al Vescovo (Statuto ACI Art. 19 c. 5, Art. 22 c. 1 lett. d; Regolamento 

ACI Art. 10 c. 2 lett. a; Atto Normativo Art. 27). 

3. CONFERMA DEL PARROCO: Il candidato proposto riceve la conferma formale del Parroco della comunità parrocchiale 

(Atto Normativo Art. 27). 

4. NOMINA DEL VESCOVO DIOCESANO: Il Vescovo diocesano emette il decreto ufficiale di nomina del Presidente 

Parrocchiale (Statuto ACI Art. 19 c. 5; Regolamento ACI Art. 10 c. 2 lett. a; Atto Normativo Art. 27). 

 

7.1 Svolgimento del Primo Consiglio Parrocchiale (Entro 5-15 giorni dall'Assemblea) 

Entro 5-15 giorni dalla conclusione dell'Assemblea Parrocchiale Elettiva, il Consiglio neoeletto si riunisce su 

convocazione del Presidente uscente (o del consigliere anziano) per compiere gli adempimenti istituzionali 

fondamentali previsti dallo Statuto e dall'Atto Normativo Diocesano: 

• Formalizzazione della Proposta del Presidente Parrocchiale: Il Consiglio Parrocchiale deve 

formalizzare la proposta del candidato Presidente designato dall'Assemblea, verbalizzandola 

formalmente (Verbale n. 2A) per sottoporla alla conferma del Parroco ed al successivo decreto di nomina 

da parte del Vescovo diocesano (Statuto ACI Art. 19 c. 5; Atto Normativo Art. 27). 

• Definizione dei Delegati all'Assemblea Diocesana (in caso di delega): Nel caso in cui l'Assemblea 

parrocchiale abbia approvato la mozione per delegare al Consiglio Parrocchiale la nomina dei delegati, il 
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primo Consiglio deve procedere a definire e formalizzare i delegati parrocchiali (Settore Adulti, Settore 

Giovani, Educatore/Responsabile ACR) che parteciperanno all'Assemblea Diocesana Elettiva (Atto 

Normativo Art. 25, Art. 33). 

• Elezione dei Vicepresidenti Parrocchiali (Adulti e Giovani): Eletti a maggioranza semplice dal 

Consiglio su proposta dei consiglieri appartenenti a ciascun settore (Atto Normativo Art. 28). Di norma 

vengono eletti due vicepresidenti per settore (un uomo e una donna). 

• Elezione del Responsabile Parrocchiale ACR: Eletto a maggioranza semplice dal Consiglio su proposta 

espressa dal Gruppo degli Educatori ACR (Atto Normativo Art. 29). 

 

7.2 Nomina del Segretario e dell’Amministratore Parrocchiale 

A seguito della nomina del Presidente Parrocchiale da parte del Vescovo Diocesano, il Presidente neoeletto 

convoca il Consiglio Parrocchiale per il completamento degli organi direttivi ai sensi degli Artt. 30 e 31 

dell’Atto Normativo Diocesano, il Segretario e l’Amministratore Parrocchiale vengono individuati ed eletti dal 

Consiglio Parrocchiale SU PROPOSTA FORMALE DEL PRESIDENTE PARROCCHIALE. 

Entrambi gli incarichi integrano la Presidenza Parrocchiale e sono soggetti al limite statutario dei due trienni 

consecutivi nello stesso ruolo. 

8. Plico Parrocchiale, Verbali e Restituzione alla Diocesi 
A conclusione delle operazioni, l'associazione parrocchiale redige e trasmette il Plico Parrocchiale (Atto 

Normativo Pozzuoli Art. 13; Regolamento ACI Art. 3 comma 5): 

Documento Plico Contenuto Oggetto di Verbalizzazione Sottoscrittori ed Obblighi 

Verbale n. 1A 
Svolgimento Assemblea, votazioni 
Consiglio Parrocchiale 

Presidente Assemblea, Scrutatori, 
Parroco 

Verbale n. 1B 
Designazione dei Delegati all’Assemblea 
Diocesana 

Presidente Assemblea,Segretario 
Assemblea,  Scrutatori 

Verbale n. 1C 
Designazione Candidato Presidente 
Parrocchiale dell’Assemblea 

Presidente Assemblea,Segretario 
Assemblea,  Scrutatori 

Verbale n. 2A 
Primo Consiglio Proposta Formale 
Candidato Presidente Parrocchiale 

Consiglieri Presenti, Parroco 

Verbale n. 2B 
Primo Consiglio Elezioe Cariche e 
Nomina Delegati Parrocchiali 

Consiglieri Presenti 

Scheda Recapiti 
Anagrafica aggiornata e contatti di tutti 
i componenti del nuovo Consiglio 

Segretario Parrocchiale per sistema 
Mosaico 

 

Trasmissione e Scadenza: Invio digitale anticipato per l'inserimento nel sistema informativo Mosaico entro 

la data stabilita dal Consiglio Diocesano (indicativamente entro il 18 Dicembre) e successiva consegna delle 

copie cartacee originali firmate. 


